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1. Identifikace MAS

Nazev MAS

MAS Zeleznohorsky region, z.s.

Pravni forma

Zapsany spolek

spisova znacka L 5733 vedend u Krajského soudu v Hradci

Registrace Kralové

ICO 270 09 076

Adresa, sidlo, kancelar Namésti Miru 288, 538 03 Hefmantv Méstec
Telefonni kontakty 725156 016

Internetové stranky

www.zeleznohorsky-region.cz

E-mail

mas@zeleznohorsky-region.cz

Statutarni zastupce, pifedseda

Josef Blazek, tel: 606 627 506, jos.blazek@email.cz

Mistopiedseda

RNDr. FrantiSek Barta, tel: 602 225 506, zelhora@seznam.cz

ManaZer
Administrativni pracovnik

Bc. Martin Pisaf, DiS., tel: 725 156 016, pisar.maszr@seznam.cz
Ing. Petra Sotonova, tel: 601 184 333, sotonova.maszr@seznam.cz

Ucdetni

Jana Petrzilkova

Clenstvi

Rozloha 506,87 km2
Pocet obyvatel 45 155
Polet mést a obci 72
Rok zaloZeni 2005
6 svazkd obci (5)
1 obec

34 podnikatelskych subjektt (8)
30 neziskovych organizaci (5)

2. Zpisob komunikace se Zadatelem/piijemcem dotace

Zakladnim komunikacnim nastrojem je Portal Farmare. Ze strany SZIF jsou Zadateli do schranky na
Portal Farmare zasilany informace o prub&éhu administrace podanych zadosti. V pripadé dokumentt a
formulaid, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres Portal Farmare, je jejich podani
mozné elektronicky z datové schranky Zadatele, poStou nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS na
Podateln¢ piislusného RO SZIF.

Pristup k individudlnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani zadatelé a ptislusna MAS.
Zadatel miize ziskat registraci, resp. uzivatelské jméno a heslo na Portal Farmafe osobnim podanim
zadosti na mistné prislusném RO SZIF nebo na CP SZIF — blizsi informace a podminky jsou uvedeny
na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Komunika¢nim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V piipad¢ informovani
a vyzyvani zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu datovou schrankou,
postou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem
elektronicky podepsanym v piiloze, pfipadné piedat osobné proti podpisu Zadatele.
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3. VyhlaSeni vyzvy MAS

Kancelai MAS na zékladé vyhlagené vyzvy Fidiciho organu (déle jen ,,RO*)/Statniho zemé&délského
interven¢niho fondu (dale jen ,,SZIF*) zpracuje vyzvu MAS na ptedkladani projektovych zadosti
v ramci SCLLD.

3.1.  Zakladni podminky vyzvy MAS

a) vyzva MAS se musi vztahovat na celé izemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD

b) jiZ potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pripadech miiZe byt vyzva zrusena
a piredloZena ke kontrole nova,

c) vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany

d) MAS bude mit v dany okamzik vyhlasenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV; dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani viech projektii z pfedchozi vyzvy na RO
SZIF,

e) vyzva musi byt vZdy v souladu s piislusnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem
PRV a s Pravidly pro operaci 19.2.1,

f) vyzva MAS musi obsahovat

- nazev MAS a SCLLD,

- CGasové rozmezi a misto p¥ijmu Zadosti o dotaci na MAS,

- planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlagené Ridicim organem PRV),

- odkaz na internetové stranky MAS,

- jméno a kontaktni tdaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pripadnym Zadatelim,

- seznam vyhlaSenych Fichi, véetn¢ jejich Gplné¢ho znéni,

- vymezeni pifedpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

- seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

- popis zplsobu vybéru projekti na MAS, pfipadné¢ predpis k vybéru projektd, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v piipadé shodného pocétu bodu ve Fichich, a vlastni
predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektd a zamezi stietu zajmu (pfipadné odkaz
na internetové stranky MAS, kde je zadatel nalezne),

- odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Postup pro zmény ve vvzve:

a) jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimeénych pfipadech mize byt vyzva zrusena a
predlozena ke kontrole nova,

3.2.  Kontrola vyzvy MAS

a) MAS piipravi vyzvu MAS k ptedkladani Zadosti o dotaci v ramci Programového ramce PRV své
SCLLD

b) pred vyhlasenim kazdé vyzvy vyplni MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole
formalnich nalezitosti na RO SZIF

c) RO SZIF odesle MAS ptipominky k vyzveé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dni
od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy

d) RO SZIF miZe v ptipadé nutnosti odloZit predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na
RO SZIF az o 20 pracovnich dni

e) spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro zadatele zpiistupnén formulaf
Zadosti o dotaci v softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.
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3.3.  Vyhlaseni vyzvy MAS

a) MAS vyhlasi vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci

b) vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankach MAS
www.zeleznohorsky-region.cz od data vyhlaseni vyzvy aZ po posledni den pijmu Zadosti o
dotaci na MAS

¢) vyzva musi byt vyhlaSena minimalné 4 tydny p¥ed ukonéenim p¥ijmu Zadosti o dotaci na
MAS a p¥ijem Zadosti 0 dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny

d) stextem vyzvy je zvefejnén i piesny popis zpisobu vybéru projekti, alokace na jednotlivé
opatfeni SCLLD vyhldSené vyzvy, kritéria pro hodnoceni a vybér projektti a dalSi navazujici
dokumentace urcena fidicim organem.

e) text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvetejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrzitelnosti vSech projekti nebo do predlozeni zavére¢né zpravy o realizaci SCLLD
podle toho, co nastane pozdéji.

Poskytovani konzultaci:
V piipadé zajmu zadatel konzultuje pfipravu projektu s pracovniky Kancelaiti MAS. Kancelafr je
mozné kontaktovat, jak prostfednictvim emailu, telefonicky a po pfedchozi domluvé lze vyuzit
osobnich konzultaci.
Doporucujeme vyuzivat konzultaci pii pfipravé zadosti po celou dobu realizace projektu. Kancelar
poskytuje konzultace zejména k:

- pfipravé projektu

- zpracovani zadosti o podporu

- zpracovani zprav o realizaci projektu a zprav o udrzitelnosti projektu

- zpracovani zadosti o0 zménu

-k pfipravé a realizaci zadavaciho a vybérového fizeni

-k zpracovani zadosti o proplacena vydaja k projektu

3.4.  Skoleni potencidlnich fadatelii
V obdobi po vyhlaseni vyzvy do registrace zadosti je poradan seminaf pro potencialni Zadatele
(konkrétni termin je jiz soucasti vyzvy), kde je podrobné prezentovana pozadovana forma zpracovani
zadosti, v¢. ptiloh a je podana informace o podminkach realizace a vyhodnoceni.

MAS ma zpracovany doporuceny postup, jak postupovat pfi zpracovani projektové zadosti do dané
vyzvy daného operacniho programu. Tento doporuCeny postup bude vzdy zvefejnén na webovych
strankach nejpozdé&ji v den vyhlaseni vyzvy.

Dale vSem potencionalnim zadatelim kancelaf MAS poskytne bezplatnou konzultaci jejich
projektovych Zadosti pro danou vyzvu v pfedem stanovenych terminech nebo vzdy po individualni
dohodé¢.

4. Zpisob vybéru projekti na MAS

4.1.  Poddni a pFijem Zidosti o dotaci na MAS véetné dolofeni piiloh k Zidosti o
dotaci

Postup podani Zadosti o dotaci na MAS véetné doloZeni piiloh a ptijem Zadosti o dotaci na MAS je
podrobnéji upraven v Pravidlech pro Zzadatele pro operaci 19.2.1 (¢ast A, podkapitola 4.1.,4.2., 4.3.).

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z Giétu zadatele na Portilu Farmare a po vyplnéni zadatelem
predana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pies Portal
Farmafe v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a
wwww.szif.cz.
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Zadatel predava kompletn& vyplnény formulai Zadosti o dotaci véetnd povinnych, piip. nepovinnych
priloh na MAS v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS. Vybrané prilohy mize
zadatel po dohod¢ s MAS vzhledem k jejich velikosti, ptip. formatim predlozit v listinné podobé.

MAS Zadost o dotaci vytiskne a Zadatel (nebo jeho zmocnény zastupee) ji pied pracovnikem MAS
podepise, Zadatel obdrzi pisemné potvrzeni o podani Zadosti o dotaci véetné piiloh na MAS. Za
datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podpisu Zadosti o dotaci pied
pracovnikem MAS.

PRED PODANIM ZADOSTI JE DOPORUCENO S PRACOVNIKY MAS ZADOST O DOTACI
VCAS KONZULTOVAT.

4.2.  Administrativni kontrola a kontrola piijatelnosti Zidosti o dotaci na MAS

Zakladni postup administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti Zadosti o dotaci je upraven
Vv Pravidlech pro Zadatele pro operaci 19.2.1 (¢ast A, podkapitola 4.4.).

Prvni kontrola bude u piijatych Zadosti o dotaci provedena do 15 pracovnich dni (v piipadé dalsi
kontroly po opravé/doplnéni do 7 pracovnich dni). Kontrolovat se bude, zda zadost vcetné
relevantnich ptiloh splituje v§echny podminky vyzvy, byla ptedlozena v pozadované formé a obsahuje

vSechny povinné nalezitosti véetné priloh.

U administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti bude uplatnéno pravidlo 4 o¢i, tzn. ze jeden
pracovnik MAS vypracuje hodnoceni (hodnotitel) a druhy pracovnik MAS (schvalovatel) jej
zkontroluje. V pfipadé€, ze schvalovatel nesouhlasi s hodnocenim, vypracuje konkrétni ptipominky
k hodnoceni a odivodnéni téchto pfipominek a ptfeda je hodnotiteli k zapracovani/ptepracovani
hodnoceni. O kontrole a jejim pribéhu bude proveden zaznam.

V piipadé€, Ze pfi administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti pracovnici MAS zjisti, Ze je nutné
opravit nedostatky, vyzve pracovnik MAS zadatele k doplnéni Zadosti o dotaci. Doplnéni musi byt
provedeno min. do 5 pracovnich dni. Zadatel miZe provést opravu maximalné dvakrat. V piipadé
nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu
nesplnéni podminek pravidel pro piedlozeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly.

4.3.  Hodnoceni projekti

4.3.1. Vécné hodnoceni
Zakladni postup hodnoceni projektt je upraven v Pravidlech pro Zadatele pro operaci 19.2.1
(podkapitola 4.5.). U Zadosti o dotaci, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a
kontroly prijatelnosti je do 20 pracovnich dni provedeno vybérovou komisi hodnoceni projekta dle

pfedem stanovenych preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Piiprava jednani a jednani vybérové komise se iidi Jednacim Fadem vybérové komise, pficemz
je vybérova komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lend. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pritomnych, pfi¢emz vetejny sektor nepredstavuje vice jak 49 %
hlasovacich prav. Pii rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenti vyb&rové komise rovné.

Preferen¢ni kritéria pro vybér projektli jsou soucasti Fichi, které jsou pfilohou vyzvy. Vlastni
hodnoceni dle stanovenych preferenénich kritérii probiha nasledovné:

- Clenové vybérové komise jsou informovani o celkovém poctu Zadosti o dotaci v dané vyzve.

- Clentim vybérové komise jsou losem piidéleny Zadosti o dotaci, které budou hodnotit tak, aby
kazdy projekt byl hodnocen dvéma nezavislymi hodnotiteli — Cleny vybérové komise.
Povéieny pracovnik MAS si o piidéleni zadosti konkrétnimu hodnotiteli vede zaznam,
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0 kterém zachovavda mlcenlivost. Zaznam vede z toho diivodu, aby jedna zadost nebyla
hodnocena dvakrat stejnym hodnotitelem nebo hodnotitelem, ktery je ve stfetu zajmut. Neni
stanoven max. poc¢et zadosti, které hodnoti jeden hodnotitel.

- Kazdy hodnotitel obdrzi Kontrolni list s preferenénimi kritérii (stanovenymi ve Fichich
dané vyzvy) a projekt (Zadost o dotaci) na zaklad¢ losu v tisténé verzi v¢. ptiloh. Po rozdani
podkladti hodnotitelé provadi hodnoceni vylosovanych projekti.

- Hodnotitel¢ budou hodnotit projekty pouze na zdklad¢ informaci uvedenych v zadosti a
v ptilohach. Hodnotitel do kontrolniho listu u kazdé projektové zadosti provede vécné
hodnoceni (stanovuje body) dle piedem stanovenych preferencnich kritérii stanovenych
Vv ptislusnych Fichich dané vyzvy. Hodnotitel musi v Kontrolnim listu pfidélené body jasné
charakterizovat, tzn. uvést, pro¢ dany pocet bodti u daného kritéria udélil, ptipadné neudélil.
Ohodnocené projektové zadosti predaji povérenému pracovnikovi MAS ve stanovené 1hute.

-V pripadé, ze se bodové ohodnoceni dvou hodnotiteli u jednoho projektu bude lisit o vice nez
20 % maximalni bodové hodnoty, bude tento projekt hodnotit tieti hodnotitel (¢len vybérové
komise). Vyslednym hodnocenim bude aritmeticky primér dvou hodnoceni, ktera budou
k sobé& bodov¢ nejblize.

- Povéteny pracovnik prekontroluje v Kontrolnich listech vysledné soucty a dopocita
aritmeticky primér hodnoceni kazdé¢ hodnocené projektové zadosti. Na zakladé hodnot
aritmetického primeéru jsou projekty seirazeny v poiadi od nejlépe hodnoceného k nejhiie
hodnocenému v ramci dané fiche. V pripadé shodného poctu bodi budou podporeny
projekty v prvni fadé s vy$Sim po¢tem vytvoirenych pracovnich mist v ramci projektu a
V druhé fadé s nejniz§imi celkovymi zpiisobilymi naklady.

- Projekty, které nedosahnou urceného minimalniho poctu bodi pro splnéni vécného
hodnoceni (minimalni pocet bodi je stanoven uz ve vyzvé u jednotlivych Fiche), budou
z vécného hodnoceni vyfrazeny.

- Ze zasedani vybérové komise bude povéfenym pracovnikem na zakladé Kontrolnich listi
vypracovan Zapis z jednani vybérové komise. Kromé zapisu z jednani je dalS§im vystupem
vécného hodnoceni seznam projektit v poradi podle poctu bodu, ktery bude soucasti zapisu
nebo jeho pfilohou. Vysledky hodnoceni (bodovani) zaznamena povéfeny pracovnik do
formulafe Zadosti o dotaci.

- Zapis z jednani vybeérové komise bude zaslan elektronicky pfedstavenstvu minimalné 3
pracovni dny pied konanim predstavenstva a nasledné piedloZen ptredstavenstvu jako podklad
ke schvaleni projektu.

4.3.2. Vybér projekti
Po provedeni hodnoceni vybérovou komisi prob&hne u Zadosti o dotaci, které dosahly pii hodnoceni
projektd alespoit minimalniho poc¢tu bodi, do 20 pracovnich dni vybér projektt predstavenstvem dle
vystupt vécného hodnoceni.

Clenové piedstavenstva podepisi Cestné prohlaeni ke stietu zajmi (Eticky kodex).
Predstavenstvo je usnaSenischopné, je-li pritomna nadpoloviéni vétSina jeho c¢lent. Pro piijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pritomnych, pficemz vetejny sektor ani zadna ze zdjmovych
skupin nesmi predstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lent
predstavenstva rovné.
Predstavenstvo projekty schvaluje dle navrhu vybérové komise, tj. dle poradi daného bodovym
hodnocenim (od nejlepsiho hodnoceni po nejhorsi), a dle zbyvajici vyse alokace, tj. pocet
podpoienych projektl je limitovan vysi alokace na danou Fichi.
V ptipad€, ze nebude alokace pro ur¢itou Fichi do¢erpana, bude zbyvajici alokace prevedena do jiné
Fiche/jinych Fichi dle tohoto postupu:

1) Bude vyhotoven Seznam hrani¢nich projekti v pofadi dle jejich bodového hodnoceni.

V seznamu bude vyznaceno, ke které Fichi projekt patii, kolik vytvati pracovnich mist, jaké
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ma celkové zptsobilé naklady a vysi pozadované dotace. Hrani¢ni projekt je projekt, ktery je
prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splituje minimalni stanovenou vysi
bodi.

2) V piipadé stejného bodového hodnoceni o pofadi projektt v Seznamu hrani¢nich projektt
rozhoduje v prvni fad¢é vyssi pocet pracovnich mist vytvofenych v ramci projektu. Pokud je
pocet pracovnich mist vytvofenych v ramci projektu stejny, rozhoduji o pofadi projektt datum
a Cas podani zadosti o dotaci na MAS.

3) Budou podpoteny hrani¢ni projekty, které jsou v Seznamu projektt umistény nejvyse a to
postupné az do vyCerpani alokace vyzvy.

4) Pokud nelze hrani¢ni projekt podpofit v plné vysi poZzadované dotace, bude podpoien hraniéni
projekt, ktery v plné vysi podpofit lze. Pokud zadny takovy hrani¢ni projekt neni, bude
zbyvajici alokace dané vyzvy pievedena do vyzvy nasledujici.

MAS zveiejni na svych internetovych strankdch seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci
v rozsahu nazev 7adatele, IC, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo &islo
ptislusné Fiche a bodovy zisk, a to do 5 pracovnich dni od schvaleni vybéru projekti. MAS
zarovet informuje Zadatele o vysi piidélenych bodi spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci
MAS vybrana ¢i nevybrana. Povéteny pracovnik vyhotovi z jednani zapis, jehoz ptilohou ¢i soucasti
bude seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

4.4.  Postupy pro odvolani Zadatele a dalsi postupy p¥Fi neplnéni podminek Pravidel

Postup pro odvolani zadatele a dal$i postupy pii nesplnéni podminek Pravidel je upraven v Pravidlech
pro zadatele pro operaci 19.2.1 (¢ast A, kapitola 11).

45.  Administrace a dal$i postupy pied podepsanim Dohody na RO SZIF

Dalsi administrativni postupy vcetné dokladani ptiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni a podpisu
Dohody jsou upraveny v Pravidlech pro zadatele pro operaci 19.2.1 (¢ast A, podkapitola 4.6., 4.7.,
4.8.,4.9. a kapitola 5).
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